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Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов Управления Федеральной налоговой службы 
по Республике Дагестан
I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов Управления Федеральной налоговой службы по Республике Дагестан относится к ведущей группе должностей гражданской службы, категории «специалисты».  
         Регистрационный номер (код) должности в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005 № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы», - 11-3-3-069;
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов: Регулирование налоговой деятельности; Регулирование финансовой деятельности и финансовых рынков.

3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора контроля налоговых органов: Регулирование в сфере внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита; Регулирование валютной сферы; Регулирование в сфере финансовой несостоятельности (банкротства), финансового оздоровления (санации) и урегулирование задолженности; Регулирование в сфере урегулирования задолженности; Регулирование в сфере налога на добавленную стоимость; Регулирование в сфере налога на прибыль организаций; Регулирование в сфере имущественного налогообложения; Регулирование в сфере налогообложения доходов физических лиц; Администрирование вопросов правильности исчисления, полноты и своевременности уплаты налогов и сборов и страховых взносов; Осуществление регистрации и учета налогоплательщиков; Регулирование в сфере разработки налоговых стандартов, оформления и декларирования; Осуществление налогового контроля; Регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов  осуществляется руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Республике Дагестан(далее – Управление).
5. Главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов непосредственно подчиняется начальнику отдела.
II. Квалификационные требования для замещения должности

гражданской службы 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие высшего образования соответствующего направления деятельности по специальности, направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция», «Экономика и управление», «Финансы и кредит» и иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки
.
       6.2. Квалификационные требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности не предъявляются.

6.3.Наличие базовых знаний: государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.

6.4. Наличие профессиональных знаний:

       6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; Налоговый кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации;  Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. N 943-1 "О налоговых органах Российской Федерации"; постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; Федеральный закон от 08 августа 2001 г. N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (с изменениями и дополнениями); Федерации";Федеральный закон от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)"; Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. N 173-ФЗ "О валютном регулировании и валютном контроле"; Федеральный закон от 22 мая 2003 г. N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт"; Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля(надзора) и муниципального контроля"; постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг"; Распоряжение ФНС России от 28.02.2017 "Об утверждении Временного порядка организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе" (приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. N ММВ-7-16/163@ "Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе"); Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления"; Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. N 403 "Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016 - 2018 годы"; Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. N 244-ФЗ "О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации"; постановление Правительства Российской Федерации от 17 марта 2014 г. N 193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. N 89"; Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"; Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 31.12.2017) "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".
Главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: порядок администрирования и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов; порядок проведения мероприятий налогового контроля (выездных и камеральных налоговых проверок); порядок урегулирования задолженности налогоплательщиков, в том числе при представлении интересов Российской Федерации как кредитора в делах о банкротстве; понятие и порядок досудебного урегулирования налоговых споров и правовое обеспечение деятельности налоговых органов; основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, основы налогообложения; 

6.5. Наличие функциональных знаний: порядок организации работы по проведению внутриведомственного контроля (внутреннего аудита) в системе налоговых органов; порядок отбора территориальных налоговых органов для проведения аудиторских проверок.

6.6. Наличие базовых умений:  умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение, умение практического применения нормативных правовых актов.
    6.7. Наличие профессиональных умений: работать с ПК «СЭОД- Местный уровень», ПК «Регион», ПК АИС «Налог-3»,  ПК «СВОД-2000»; необходимых для выполнения работы в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов управления. 
6.8. Наличие функциональных умений:  в организации проведения аудиторских проверок; проведение риск-факторного анализа с целью выявления основных зон риска; определение оптимальных методов и инструментов контроля налоговых органов; проведение анализа и планирование деятельности с учетом организационных целей, бюджетных ограничений и потребностей в трудовых ресурсах; эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее  выполнение; умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел контроля налоговых органов, на главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов возлагается: 
- организация и непосредственно осуществление внутреннего аудита территориальных налоговых органов республики, в части соблюдения ими требований законодательства, нормативных правовых актов, внутренних документов ФНС России при выполнении задач и функций, отнесенных к компетенции ФНС России, в форме комплексных проверок и тематических проверок самостоятельно и с участием сотрудников других подразделений аппарата Управления; 
-     координация работы структурных подразделений Управления по проведению предпроверочного анализа, подготовке и проведению комплексных и тематических аудиторских проверок, рассмотрению и реализации материалов тематических проверок, осуществлению постпроверочного контроля;
 -    обобщение материалов по результатам проведенных аудиторских  проверок внутреннего  аудита и тематических проверок, подготовка предложений по их реализации, устранение выявленных нарушений  и недостатков в деятельности инспекций ФНС РФ по городам и районам РД;
-   подготовка заключений, докладных записок по материалам комплексных проверок внутреннего аудита налоговых органов и представление предложений о принятии мер к должностным лицам;

 - осуществление последующего контроля за устранением выявленных аудиторскими  проверками внутреннего  аудита  и тематическими проверками  нарушений и недостатков в деятельности ИФНС и МРИ ФНС РФ по городам и районам РД;
-   проведение самостоятельно или с участием сотрудников других подразделений Управления и (или) специалистов ИФНС РФ и  МРИ ФНС РФ по городам и районам РД выездных налоговых проверок налогоплательщиков;
-    контроль за соблюдением законодательства о налогах и сборах, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующие бюджеты налогов и других платежей, установленных законодательством РФ, местными органами Государственной власти на местах в пределах их  компетенций;
-   участие в разработке и представлении на утверждение Плана мероприятий по проведению ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд;

-   организация и непосредственное осуществление ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд;

- участие в разработке и представлении на утверждение планов-графиков проверок внутреннего финансового аудита структурных подразделений Управления, а также подведомственных Управлению распорядителей (получателей) средств федерального бюджета, администраторов доходов бюджета;
- организация и  непосредственное осуществление внутреннего финансового аудита в форме проведения в установленном порядке проверок структурных подразделений Управления, а также подведомственных Управлению распорядителей (получателей) средств федерального бюджета, администраторов доходов федерального бюджета;
-   подготовка отчетов по материалам проверок внутреннего финансового аудита структурных подразделений Управления, а также подведомственных Управлению распорядителей (получателей) средств федерального бюджета, администраторов доходов федерального бюджета и представляет руководителю Управления предложения о принятии мер к должностным лицам;
- подготовка годовых (квартальных) отчетов о результатах осуществления внутреннего финансового аудита и ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд;
- организация и непосредственно осуществление контроля за устранением нарушений и недостатков, выявленных по результатам проверок внутреннего финансового аудита  структурных подразделений Управления, а также подведомственных Управлению распорядителей (получателей) средств федерального бюджета, администраторов доходов федерального бюджета, а так же по результатам ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд;

- осуществлять организационное и информационное взаимодействие со структурными подразделениями Управления по вопросам, относящимся к внутреннему аудиту деятельности налоговых органов,  внутреннему финансовому аудиту, контролю в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд;
-    подготовка справок, аналитических записок в соответствии с компетенцией Отдела, а также по заданию Руководителя Управления;

-  формирование отчетности по результатам контрольных мероприятий за деятельностью структурных подразделений Управления, а также подведомственных налоговых органов и обеспечение достоверного и своевременного представления отчетности в МИ ФНС России по Северо-Кавказскому федеральному округу и ФНС России; 

- участие в осуществлении эффективного внедрения, обеспечения стабильной работы и результативности технологических процессов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
- обеспечение в пределах своей компетенции защиты сведений, составляющих государственную тайну;

- обеспечение исполнения законодательства и нормативных правовых актов по противодействию коррупции, соблюдение запретов, ограничений, обязательств и правил служебного поведения в части деятельности Отдела;

- ведение в установленном порядке делопроизводство и хранение документов Отдела, осуществление их передачи на архивное хранение;

- участие в проведении совещаний, семинаров и оказание методической и практической помощи территориальным налоговым органам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- своевременное и качественное выполнение поручений руководителя Управления, его заместителей и начальника Отдела;
- соблюдение правил трудового внутреннего распорядка Управления.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов имеет право:

- выходить с предложениями к  начальнику отдела, направленными на совершенствование налогового законодательства, работы инспекций по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам.

-  представлять и защищать интересы налоговых органов в местных органах государственной власти и управления.

- запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Управления, территориальных налоговых органов республики, федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации информацию по вопросам, связанным с подготовкой, проведением проверок внутреннего финансового аудита, проведением комплексных и тематических проверок внутреннего аудита, проведением мероприятий ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд;

-  вносить предложения по совершенствованию работы Отдела;
-   докладывать руководству Отдела обо всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции;

- на получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- на переподготовку (переквалификацию) и повышение квалификации за счет средств соответствующего бюджета;

- участвовать в подготовке проектов приказов и других документов по установленным функциям; 
-  осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации в пределах своей компетенции.

10. Главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, приказами (распоряжениями) ФНС России, Положением об Управлении  Федеральной налоговой службы по Республике Дагестан и иными нормативными правовыми актами.

11. Главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Кроме того, Главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов несет ответственность:

за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных;

за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, Управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе;
       за нарушение законодательства о противодействии коррупции в пределах возложенных полномочий и компетенций государственный гражданский служащих несет уголовную, административную и дисциплинарную ответственность.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие

и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов вправе самостоятельно принимать решения по вопросам: 

возникающим в ходе проведения им комплексных, тематических аудиторских проверок подведомственных налоговых инспекций, проверок внутреннего финансового аудита, мероприятий ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, а также выездных налоговых проверок налогоплательщиков в пределах, установленных соответствующими регламентами (порядками) проведения контрольных мероприятий в указанных сферах и другими внутриведомственными актами.

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 

предусмотренным Положением об Управлении, Положением об отделе, иными нормативными актами, в соответствии с должностными обязанностями.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Главный государственный налоговый инспектор  отдела контроля налоговых органов  в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

- нормативных  актов и (или)  проектов  управленческих  и иных  решений  в  части методологического, организационного, информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам разработки соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, принятии решений по результатам рассмотрения материалов аудиторских проверок внутреннего аудита, внутреннего финансового аудита, материалов внутреннего контроля в сфере закупок, а также выездных налоговых проверок;
-  иным вопросам в пределах настоящего должностного регламента.

15.  Главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов  в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 

- положений об отделе и управлении;

- положений об инспекциях Федеральной налоговой службы по району, району в городе, городу без районного деления, инспекциях Федеральной налоговой службы межрайонного уровня;

- графика отпусков гражданских служащих отдела;

- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства управления.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения

проектов управленческих и иных решений, порядок

согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие  главного государственного налогового инспектора контроля налоговых органов с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых

гражданам и организациям в соответствии с административным

регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, главный государственный налоговый инспектор отдела контроля налоговых органов  выполняет организационное обеспечение оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Управлением:

Обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.

IX. Показатели эффективности и результативности

профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности  главного государственного налогового инспектора отдела контроля налоговых органов оценивается по следующим показателям:

· выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

· своевременности и оперативности выполнения поручений;

· качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

· профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

· способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

· творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

· осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений.

Начальник отдела                                       

контроля налоговых органов                   _____________                ____________
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� Требования к специальности, направлению подготовки указываются при наличии соответствующего решения представителя нанимателя.


� Квалификационные требования к стажу гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должности гражданской службы указываются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 16.01.2017 № 16 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, который необходим для замещения должностей федеральной государственной гражданской службы» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2017, № 4, ст. 640).





